
รายงานการปฏบิัติงานนอกเวลาทำการ 

 

                                                                  เขียนที่ สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี 

                                                               วันที่...................เดอืน.....................พ.ศ. ............. 

 

เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ 

เรยีน  อธิการบดี 

  ตามที่ข้าพเจ้า     ตำแหน่ง    

ได้ปฏิบัติงาน           

             

ในวันที่       ถึงวันที่              ตั้งแต่เวลา  น.           

จนถึงเวลา  น. โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงานดังนี้ 

วัน เดือน ปี งานเร่งด่วนที่คาดว่าจะทำ งานท่ีทำเสร็จ หมายเหตุ 

    

    

    

    

    

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 

                 (......................................................)                                                             

                                       ตำแหน่ง............................................................... 

      

     ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

                                                         (  )  อนุมัตใิหไ้ด้รับค่าปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ 

                                                                  (  )  อนุมัตใิหไ้ม่ได้รับค่าปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ 

                                                             (  )  อื่นๆ........................................................ 

  

                 

                          (......................................................)                                                                 

            ตำแหน่ง..............................................................  

                                                                                   ............../....................../............. 
    
 




