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บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  งาน...................  โทร. ..............
ที่  อว 7339.xx/ 

วันที่        

เรื่อง  ขออนุมัติค่า................. (ตรวจวิเคราะห์/ ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ )
เรียน  อธิการบดี

ด้วย สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี งาน ...................................................มีความประสงค์................................เพื่อ...................................................(จำนวน XX ชั่วโมง/ตัวอย่าง/กิโลกรัม/อื่นๆ) 

เพื่อให้การดำเนินงานโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี งาน ............................. จึงขออนุมัติค่า............................................................ เป็นจำนวนเงิน.................................. บาท (...................................ตัวอักษร..................................) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายสถาบันนวัตกรรมฯ ประจำปีงบประมาณ ................................กองทุน......................................หมวดเงิน............................................ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง

(…………………………………………….)
ตำแหน่ง……………………………….
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