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บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  งาน...................โทร. ………………..
ที่  อว 7339.xx/ 

วันที่        

เรื่อง  ขอรายงานค่าใช้จ่ายและปิดกิจกรรม/โครงการ .................
เรียน  อธิการบดี 


ตามบันทึกข้อความที่ อว ................ ลงวันที่ .....................................เรื่อง ..............................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการจัดกิจกรรม/โครงการเพื่อ.................................โดยได้รับอนุมัติงบประมาณ เป็นจำนวนเงิน...........................บาท (........ตัวอักษร..............) เมื่อวันที่....................................ณ.............................
เพื่อ.............................................................. นั้น


สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี งาน....................จึงขอรายงานค่าใช้จ่ายและปิดกิจกรรม/โครงการ ................. ดังนี้ 
1.
ค่าตอบแทนคณะกรรมการ


xx,xxx
บาท
2.
ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม


xx,xxx 
บาท
3.
ค่าของที่ระลึก


xx,xxx 
บาท
4.
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ


xx,xxx 
บาท


รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น..............................................บาท (……....................…ตัวอักษร..................) โดยเบิกจากงบประมาณรายจ่ายสถาบันนวัตกรรมฯ ประจำปีงบประมาณ.....................................กองทุน....................................หมวดเงิน.....................กิจกรรม/โครงการ.............................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ จะขอบคุณยิ่ง
	ลงชื่อ....................................................
       (.................................................)
ผู้ประสานงาน
วันที่………./………./……….

ลงชื่อ....................................................
      (...................................................)
หัวหน้างาน
วันที่………./………./………
	เรียน อธิการบดี
( เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
( ความเห็นอื่น ๆ..............................
ลงชื่อ....................................................
(..........................................................)
หัวหน้าสำนักงาน
วันที่………./………./……….
	( อนุมัติ
( ความเห็นอื่น ๆ.....................................
...................................................................
ลงชื่อ....................................................
(..........................................................)
..........................................................
วันที่………./………./……….
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