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      บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  งาน........................ โทร. ......
ที่  อว 7339.xx/xxxx 
วันที่  

เรื่อง  ขออนุมัติส่งเอกสารการเบิกจ่ายล่าช้า
เรียน  อธิการบดี 


ตามที่ สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี ได้มีแนวปฏิบัติในการกำหนดระยะเวลาส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินของสถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2564 ข้อ 1 กำหนดระยะเวลาส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินตามหมวดเงิน ข้อ 2 กรณีผู้ขอเบิกเงิน
ไม่สามารถส่งเอกสารเบิกเงินตามระยะเวลาที่กำหนด และข้อ 3 กรณีมีเอกสารส่งคืนแก้ไข 
ทั้งนี้ ให้ผู้ขอเบิกเงินทำหนังสือชี้แจงเหตุผลความจำเป็นต่อผู้อำนวยการสถาบันนวัตกรรมและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยี เพื่อพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายที่กำหนด นั้น

ข้าพเจ้า ...................... ตำแหน่ง .................... สังกัด สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี จึงขออนุมัติส่งเอกสารการเบิกจ่ายล่าช้า ตามบันทึกข้อความที่ ................ ลงวันที่ ................. เรื่อง ...........................จำนวนเงิน ........... บาท (..........ตัวอักษร................) เนื่องจาก..................(ชี้แจงเหตุผล)......................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง
	
	(.........ผู้รับผิดชอบ...............)
.........ตำแหน่ง........
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