
เร่ือง ขอชี้แจงรายละเอยีดการแกไ้ขเอกสารคร้ังที่........ เร่ือง ขอชี้แจงรายละเอยีดการแกไ้ขเอกสารคร้ังที่........ 

เรียน ……………………………………………...…………………………………………… เรียน …………………………………………………………………………………………….

อา้งถงึ ……………………………………………………………………………………………………………………………………… อา้งถงึ ………………………………………………………………………………………………………………………………………

ตามที ่การเงนิและบัญชไีด้ด าเนินการตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว ตามที ่การเงนิและบัญชไีด้ด าเนินการตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว

ปรากฎวา่เอกสารดังกล่าวพบขอ้ผิดพลาดและต้องด าเนินการแกไ้ขดังต่อไปนี้ ปรากฎวา่เอกสารดังกล่าวพบขอ้ผิดพลาดและต้องด าเนินการแกไ้ขดังต่อไปนี้

ครบถว้น ถกูต้อง ครบถว้น ถกูต้อง

แกไ้ขเอกสาร ดังนี้ แกไ้ขเอกสาร ดังนี้

จ านวนเงนิไมถ่กูต้อง จ านวนเงนิไมถ่กูต้อง

แนบเอกสารเพิ่มเติม แนบเอกสารเพิ่มเติม

รับรองส าเนาถกูต้อง รับรองใบเสร็จรับเงนิ รับรองส าเนาถกูต้อง รับรองใบเสร็จรับเงนิ

ระบุรายละเอยีดเอกสาร เชน่ เซน็เอกสารไมค่รบ ไมไ่ด้ออกเลข ระบุรายละเอยีดเอกสาร เชน่ เซน็เอกสารไมค่รบ ไมไ่ด้ออกเลข

ไมไ่ด้ลงวันที ่เลขที่/เล่มทีใ่บเสร็จรับเงนิ ไมไ่ด้ลงวันที ่เลขที่/เล่มทีใ่บเสร็จรับเงนิ

แกไ้ขบันทกึขอ้ความ แกไ้ขบันทกึขอ้ความ

ใชแ้บบฟอร์มไมถ่กูต้อง ใชแ้บบฟอร์มไมถ่กูต้อง

อืน่ๆ อืน่ๆ

ตามทีไ่ด้รับแจง้การแกไ้ขเอกสารดังกล่าว ส่วนงานได้ด าเนินการแกไ้ขเอกสาร ตามทีไ่ด้รับแจง้การแกไ้ขเอกสารดังกล่าว ส่วนงานได้ด าเนินการแกไ้ขเอกสาร

เรียบร้อยแล้ว จงึเรียนมาเพื่อใหฝ่้ายการเงนิและบัญชตีรวจสอบความถกูต้องของเอกสารอกีคร้ัง เรียบร้อยแล้ว จงึเรียนมาเพื่อใหฝ่้ายการเงนิและบัญชตีรวจสอบความถกูต้องของเอกสารอกีคร้ัง

ฝ่ายการเงนิและบัญชดี าเนินการตรวจเอกสารเป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว จงึเห็นควรอนุมัติ ฝ่ายการเงนิและบัญชดี าเนินการตรวจเอกสารเป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว จงึเห็นควรอนุมัติ

ใหด้ าเนินการเบกิจา่ยในขัน้ตอนต่อไป ใหด้ าเนินการเบกิจา่ยในขัน้ตอนต่อไป

**หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการแก้ไข กรณุาแนบเอกสารฉบบัเดมิมาด้วยนะคะ **หมายเหตุ : กรณีท่ีมกีารแก้ไข กรณุาแนบเอกสารฉบบัเดมิมาด้วยนะคะ

ใบตรวจรบัเอกสาร

สถาบนันวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี สถาบนันวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี

ใบตรวจรบัเอกสาร

(............................................) 

ผู้รับเอกสาร 

ลงวันที่.................................... 

(............................................) 

ผู้ส่งเอกสารแก้ไข 

ลงวันที่........................................ 

 

(............................................) 

ผู้ตรวจสอบ  

ลงวันที่.................................... 

(...........................................) 

ผู้ส่งเอกสารแก้ไข 

ลงวันที่.................................. 

 

(............................................) 

ผู้ตรวจสอบ  

ลงวันท่ี..................................... 

(............................................) 

ผู้รับเอกสาร 

ลงวันที่..................................... 

 

(............................................) 

ผู้ตรวจทาน  

ลงวันที่...................................... 

 

(............................................) 

ผู้ตรวจสอบ  

ลงวันท่ี.................................... 

 

(............................................) 

ผู้ตรวจทาน  

ลงวันที่...................................... 

 

(............................................) 

ผู้ตรวจสอบ  

ลงวันท่ี.................................... 

ผู้ส่ง..............................  

ผู้รับ..............................  

วันที่รับเอกสาร 

.....................................  

วันท่ีส่งคืนแก้ไข 

.......................................... 

ผู้ส่ง..............................  

ผู้รับ..............................  

วันท่ีรับเอกสาร 

.....................................  

วันท่ีส่งคืนแก้ไข 

..................................... 


