
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยพะเยา



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

งานบ่มเพาะวิสาหกิจและพัฒนาความเป็นผู้ประกอบการ
กลุ่มงานอุทยานวิทยาศาสตร์และการพัฒนานวัตกรรมเชิงพาณิชย์ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ขั้นตอนการมาขอรับบริการ

หลักฐานประกอบคำขอ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการให้บริการ

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน

1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายโครงการบริการวิชาการ พ.ศ. 2562
2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566
3. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยพะเยา
ชั้น 2 อาคาร 99 ปี พระอุบาลีคุณูปมาจารย์ (ปวง ธมฺมปญฺโญ)

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยพะเยา

โทรศัพท์: 0 5446 6666 ต่อ 3078 

อีเมล : upiti@up.ac.th

เวลาทำการ : วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

สายตรงหาผู้บริหาร  :   0 5446 6666 ต่อ 3016 

ใบสมัคร/ใบขอเข้ารับการบริการ 1 ชุด
ข้อเสนอโครงการ
สำเนาบัตรประชาชน 1 ใบ
สำเนาจัดตั้งวิสาหกิจ/สถานประกอบการ (ถ้ามี) 1 ชุด

ผู้ประกอบการ
ติดต่อเจ้าหน้าที่ฝ่ายประสานงาน

เจ้าหน้าที่ฝ่ายประสานงาน
สอบถามข้อมูลเบื้องต้น

(15-20 นาที)

ผู้ประกอบการจัดเตรียมเอกสาร

การพิจารณา การดำเนินงาน

การพิจารณาข้อเสนอโครงการ
(3-4 เดือน)

คัดเลือกโครงการโดยผู้ทรงคุณวุฒิ

การจัดทำสัญญา (3-5 วัน)

จัดทำสัญญารับทุนสนับสนุน
จัดทำสัญญาการส่งมอบงาน
จัดทำหนังสือขออนุมัติดำเนินโครงการ
จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกเงิน

การดำเนินโครงการ ( 6-12 เดือน)
ดำเนินงานตามแผนงานโครงการ และ
วัตถุประสงค์ของโครงการ 
จัดกิจกรรมตามบันทึกข้อตกลง
การติดตามการดำเนินงาน
ติดตามผลและเก็บข้อมูลผลกระทบทาง
เศรษฐกิจและสังคม ทุกปีติดต่อกันเป็น
ระยะเวลา 3 ปี 

การจัดทำรายงาน

จัดทำรายงานขั้นต้น (Inception Report)
จัดทำรายงานความก้าวหน้า 

(Progress Report)
จัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์ (final
Report)

ของศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจและพัฒนาความเป็นผู้ประกอบการ

แจ้งผลการพิจารณาโครงการ



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

ศูนย์พัฒนานวัตกรรมและความร่วมมืออุตสาหกรรม
กลุ่มงานอุทยานวิทยาศาสตร์และการพัฒนานวัตกรรมเชิงพาณิชย์ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ขั้นตอนการมาขอรับบริการ

หลักฐานประกอบคำขอ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการให้บริการ

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน

1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายโครงการบริการวิชาการ พ.ศ. 2562
2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566
3. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยพะเยา
ชั้น 2 อาคาร 99 ปี พระอุบาลีคุณูปมาจารย์ (ปวง ธมฺมปญฺโญ)

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยพะเยา

โทรศัพท์: 0 5446 6666 ต่อ 3078 

อีเมล : upiti@up.ac.th

เวลาทำการ : วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

สายตรงหาผู้บริหาร  :   0 5446 6666 ต่อ 3016 

ข้อเสนอโครงการ 1 ชุด
สำเนาบัตรประชาชน 1 ใบ
วีดิโอสำหรับการนำเสนอ  ไม่เกิน 3 นาที
สำเนาจัดตั้งวิสาหกิจ/สถานประกอบการ (ถ้ามี) 1 ชุด

ผู้ประกอบการ
ติดต่อเจ้าหน้าที่ฝ่ายประสานงาน

โครงการ

เจ้าหน้าที่ฝ่ายประสานงานโครงการ
สอบถามข้อมูลเบื้องต้น

(15-20 นาที)

ผู้ประกอบการจัดเตรียมเอกสาร

การพิจารณา การดำเนินงาน

การพิจารณาข้อเสนอโครงการ
รอบที่ 1 (1-2 สัปดาห์)

การพิจารณาข้อเสนอโครงการ
รอบที่ 2 (1-2 สัปดาห์)

คัดเลือกโครงการ อย่างน้อย 15-20
โครงการ

คัดเลือกโครงการ อย่างน้อย  5-10
โครงการ

การจัดทำสัญญา (3-5 วัน)

จัดทำสัญญารับทุนสนับสนุน
จัดทำสัญญาการส่งมอบงาน
จัดทำหนังสือขออนุมัติดำเนินโครงการ
จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกเงิน

การดำเนินโครงการ ( 5 เดือน)

ดำเนินงานตามแผนงานโครงการ และ
วัตถุประสงค์ของโครงการ 
จัดกิจกรรมตามบันทึกข้อตกลง
การติดตามการดำเนินงาน

การจัดทำรายงาน

จัดทำรายงานขั้นต้น (Inception Report)
จัดทำรายงานความก้าวหน้า 

(Progress Report)
จัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์ (final
Report)

ของศูนย์พัฒนานวัตกรรมและความร่วมมืออุตสาหกรรม



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

ศูนย์จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอด
เทคโนโลยี (TLO)

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ขั้นตอนการมาขอรับบริการ

หลักฐานประกอบคำขอ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการให้บริการ

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย  การบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. 2553
2. พระราชบัญญัติ สิทธิบัตร พ.ศ. 2522 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2542
3. พระราชบัญญัติ เครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559
4. พระราชบัญญัติ ลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537
5. พระราชบัญญัติ ความลับทางการค้า พ.ศ. 2545 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยพะเยา
ชั้น 2 อาคาร 99 ปี พระอุบาลีคุณูปมาจารย์ (ปวง ธมฺมปญฺโญ)

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยพะเยา

โทรศัพท์: 0 5446 6666 ต่อ 3016 

อีเมล : upiti@up.ac.th

เวลาทำการ : วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

สายตรงหาผู้บริหาร  :   0 5446 6666 ต่อ 3016 

แบบเปิดเผยการประดิษฐ์ 1 ฉบับ
แบบคำขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ออกแบบ  1 ฉบับ
สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ
รายละเอียดการประดิษฐ์ 1 ชุด 
หนังสือมอบอำนาจ  1 ฉบับ

อาจารย์/นักวิจัย/ผู้ประกอบการ
ติดต่อเจ้าหน้าที่

เจ้าหน้าที่ให้คำปรึกษาข้อมูลเบื้อต้น
(15-20 นาที)

อาจารย์/นักวิจัย/ผู้ประกอบการ
จัดเตรียมเอกสาร

การพิจารณา การดำเนินงาน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
( 1-2 สัปดาห์)

เสนอต่อผู้บริหารลงนาม (TLO)
( 3-5 วัน )

ระยะเวลารวมการแก้ไขเอกสาร

 เจ้าหน้าที่เตรียมเอกสารประกอบ
(1-2 วัน)

จัดเตรียมเอกสารประกอบคำขอ
จัดทำหนังสือขออนุมัติลงนามในคำขอ
รับทรัพย์สินทางปัญญา
เสนอต่อผู้บริหารลงนาม (กองวิจัย)

กรมทรัพย์สินทางปัญญา
ออกเลขคำขอรับทรัพย์สินทางปัญญา 

ตรวจสอบคำขอรับทรัพย์สินทางปัญญา 
ออกหนังสือสำคัญการจดทะเบียน/จดแจ้ง

ของศูนย์จัดการทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอดเทคโนโลยี (TLO) 

กรมทรัพย์สินทางปัญญา

แจ้งเลขคำขอรับทรัพย์สินทางปัญญา
แก่ผู้มาขอรับบริการ

TLO

(6 เดือน - 2 ปี)

6. พระราชบัญญัติ คุ้มครองแบบผังภูมิวงจรรวม พ.ศ. 2543
7. พระราชบัญญัติ สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2546
8. พระราชบัญญัติ คุ้มครองพันธุ์พืช  พ.ศ. 2542



ช่องทางการติดต่อ
0-5446-6666 ต่อ 3716

สถาบันนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยพะเยา

19 หมู่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา.
จังหวัดพะเยา 56000

https://www.google.com/search?q=%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A2%E0%B8%B2&newwindow=1&sca_esv=22ea0ad1f1a98e14&rlz=1C1YTUH_enTH1035TH1035&biw=1920&bih=859&sxsrf=AHTn8zpkfNrDkxqqtxD72jf4uK2jgcQJMQ%3A1742182875455&ei=25nXZ_a0G9yXseMP-vOz-Ao&ved=0ahUKEwi2jrP7mJCMAxXcS2wGHfr5DK8Q4dUDCBA&uact=5&oq=%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A2%E0%B8%B2&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiP-C5gOC4muC4reC4o-C5jOC4oeC4q-C4suC4p-C4tOC4l-C4ouC4suC4peC4seC4ouC4nuC4sOC5gOC4ouC4sjIFEAAYgAQyBRAAGO8FMggQABiABBiiBDIIEAAYgAQYogQyBRAAGO8FSL06UKoIWJU5cAJ4AZABAJgBuQGgAecLqgEEMTEuNLgBA8gBAPgBAZgCEaACtQzCAgoQABiwAxjWBBhHwgIEECMYJ8ICCBAAGIAEGLEDwgILEAAYgAQYsQMYgwHCAg4QABiABBixAxiDARiKBcICCxAuGIAEGLEDGIMBwgIKEAAYgAQYQxiKBcICCBAuGIAEGLEDwgIFEC4YgATCAgsQABiABBixAxiKBcICCBAAGBYYChgewgIGEAAYFhgewgIIEAAYogQYiQXCAgcQABiABBgNmAMAiAYBkAYIkgcDOS44oAezbg&sclient=gws-wiz-serp

